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Internship Description In-House or Distant Ethical Information Analyst

Covalence offers in-house and distant ethical information analyst internships position to students and young
graduates with economic or social sciences backgrounds.

Geneva-based firm Covalence tracks the ethical reputation of multinationals by sourcing information from
companies, the media and civil society. Thousands of positive and negative news are quantified, coded and
synthetized into dynamic curves and rankings. All year long Covalence employs ethical information analyst interns.
Since 2002 200 students and young graduates from 40 countries have participated in Covalence internship program.
See list of previous interns:

Conditions

e Workplace is in Covalence office in Geneva (Switzerland)

e Thejob can be part time (minimum 20h / week) or full time (35 hours)

e Ethical information analyst internships last from 2 to 4 months, and take place all year long
e While the understanding of English is required, we are glad to use other language skills

e  For the time being it is an unpaid position. Unfortunately, Covalence cannot contribute to travel and
accommodation costs

Tasks

e  Collect information online using various sources among multinational companies, non governmental
organizations, universities, trade unions, medias.

e  Select relevant information through a quick reading and analysis process : information related to
multinational companies’ economic, social and environmental impact globally

e  Enter information into Covalence database, coding it according to 45 criteria, positive or negative
orientation, countries, sources

e Undertake a personal research project. Perform a 15 minutes presentation followed by discussion on one
theme encountered during internship. Write a few pages article that might be published on Covalence
website.

e  Participate in international conferences held in Geneva by UN agencies, Universities, and NGOs on global
social and economic issues.

Benefits

e learn about case studies and issues related to Corporate Social Responsibility and Sustainable
Development

. Improve skills in online search, analysis, IT
e Work within an international staff

e Improve skills in writing and speaking English, French

Distant internship opportunities

Please note that Covalence also offers distant internship opportunities. You can perform an internship with us from
where you’re located, provided you have an Internet connexion. Let us know if you would like more information
about it.

How to apply?
Please Send a email message and your cv to antoine.mach@ethicalquote.com
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Description de stage Analyste d’information éthique sur place ou a distance

Covalence accueille toute I'année des étudiants ou jeunes diplomés en science économiques et sociales pour des
stages de 2 a 4 mois comme analystes d’information éthique. Il est aussi possible de réaliser ce stage a distance.

Basée a Genéve, Covalence mesure la réputation éthique des entreprises multinationales. Des milliers
d’informations positives et négatives sont codées et synthétisées par des graphiques. Tout au long de I'année
Covalence emploie des stagiaires analystes d’information éthique. Depuis 2002 200 étudiants et jeunes diplomés de
40 pays différents ont participé au programme de stages de Covalence. Voir la liste des anciens stagiaires.

Conditions
e  Letravail se déroule dans le bureau de Covalence a Genéve (Suisse)

e  Lestage peut se dérouler a mi-temps (20h / semaine) ou a plein-temps (35h).
e Les stages d’analystes d’information éthiques durent de 2 a 4 mois, durant toute I'année
e Lacompréhension de I'anglais est requise; la maitrise d’autres langues sera utile également

e |l s'agit actuellement d’un stage non rémunéré; Malheureusement, Covalence ne peut pas participer aux
frais liés au voyage et au logement des stagiaires.

Activités
Le travail des stagiaires analystes d’information éthique comprend les taches suivantes :

e  Consulter une série de sites Internet, chercher des documents pertinents en utilisant des mots-clés, -
Collecte d’information sur Internet auprés de diverses sources (médias, entreprises, gouvernements,
organisations internationales, ONG) au sujet de I'impact économique, environnemental et social des
entreprises multinationales a I'échelle globale.

e lecture d’'informations, le plus souvent en anglais ; Analyse et saisie de I'information pertinente dans la
base de données Covalence : choix des critéres, identification de I'orientation positive / négative des
informations.

e Contribuer au développement et a la méthodologie de la base de données par des commentaires et
observations.

e  Assister a des rencontres et a des conférences internationales a Genéve (ONU, ONGs).

e  Mener un projet de recherche personnel ; Réaliser une présentation de 15 minutes sur un théme
rencontré durant le stage. Rédiger un texte de quelques pages qui pourrait étre publié sur le site web de
Covalence.

Bénéfices
e Apprendre sur des études de cas et des enjeux touchant la Responsabilité Sociale de I'Entreprise et le
développement durable
e Améliorer ses capacités en recherche en ligne, analyse, informatique
e  Travailler au sein d’une équipe internationale

e  Renforcer ses compétences en Anglais, Frangais

Possibilités de stage a distance

Enfin, veuillez noter que Covalence offre aussi des possibilités de stage a distance. Vous pouvez réaliser ce stage en
restant chez vous, pour autant que vous disposiez d’une bonne connexion Internet. Vous pouvez nous contacter
pour davantage d’information.

Comment postuler?
Envoyer un message email avec votre cv a: antoine.mach@ethicalquote.com
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Descripcion de la pratica Analista de informacidn ética interno o lejano

Covalence acoje durante todo el afio a estudiantes o a jovenes licenciados en ciencias econdmicas y sociales para
unas praticas de 2 a 4 meses como analistas de informaciodn ética. El periodo de praticas también se puede realizar
a distancia.

Basada en Ginebra, Covalence mide la reputacidn ética de las empresas multinacionales. Millénes de informaciones
positivas y negativas son codificadas y sintetizadas por graficos. Durante todo el afio, Covalence emplea a
aprendices analistas de informacion ética. Desde 2002, 200 estudiantes y jévenes licenciados de 40 paises
diferentes han participado al programa de Covalence. Ver la lista de los antiguos aprendices.

Condiciones
e  Eltrabajo se desarolla en la oficina de Covalence en Ginebra (Suiza).

e Las préticas pueden efectuarse a tiempo parcial (20h/ semana) o a pleno tiempo (35h).
. Las praticas de analista de informacion ética duran de 2 a 4 meses, durante todo el afio.
e Lacomprensidn del inglés es necesaria; otras languas pueden resultar muy utiles.

e  Por el momento, las praticas no son remuneradas; Desgraciademente, Covalence no puede participar a los
gastos vinculados por el viaje y el alojamiento de los aprendices.

Actividades
El trabajo de los aprendices analistas de informacion ética incluye las tareas siguientes :

e  Consultar una serie de paginas Internet, buscar documentos petinentes utilizando palabras claves ;
Recogida de informacidn sobre Internet ante distintas fuentes (medios de comunicacién, empresas,
gobiernos, organizaciones internacionales, ONG) con respecto al impacto econdmico, medioambiental y
social de las empresas multinacionales a escala global.

e Lecturas de informaciones, generalmente en inglés; Andlisis e introduccidn de la informacién pertinente
en la base de datos Covalence: eleccidn de los criterios, identificacion de la orientacion positiva/ negativa
de las informaciones.

e Contribuir al desarollo y a la metodologia de la base de datos a través de comentarios y observaciones.
e Asistir a encuentros y a conferencias internacionales en Ginebra (ONU, ONGs).

e Realizar un proyecto de investigacidn personal; Realizar una presentacién oral de unos 15 minutos sobre
el tema escogido durante las praticas. Redactar un texto de algunas paginas que podra publicarse sobre la
pagina web de Covalence.

Beneficios

e Aprender sobre estudios de caso y sobre lo que esta en juego a niveles que afectan la Responsabilidad
Social de la Empresa y el desarollo sostenible.

e  Mejorar las capacidades de busqueda en linéa, analisis, informatica
e  Trabajar en un equipo internacional

e Reforzar las competencias en inglés y francés

Posibilidades de praticas a distancia

Note por favor que Covalence ofrece también posibilidades de praticas a distancia. Podra realizar este periddo de
praticas permaneciendo en casa, siempre que dispongd de una buena conexion Internet. También se nos puede
contactar para mas informacion.

Cémo aplicarse?
Enviar un correo electrénico con vuestro cv a: antoine.mach@ethicalquote.com
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Praktikumsbeschreibung Ethischer Informationsanalyst vor Ort oder auf Distanz

Covalence bietet wahrend des ganzen Jahres Praktika zur ethischen Informationsanalyse fiir Studenten oder
junge Absolventen mit wirtschaftlichem oder geisteswissenschaftlichem Hintergrund an. Ein Praktikum dauert 2
bis 4 Monate und kann vor Ort oder als Fernpraktikum absolviert werden.

Covalence, mit Sitz in Genf, untersucht den ethischen Ruf multinationaler Unternehmen. Zahlreiche
Informationen werden positiv oder negativ kodiert und in Graphiken zusammengestellt. Covalence beschaftigt
wdhrend des ganzen Jahres ethische Informationsanalysten. Seit 2002 haben 200 Studierende und junge
Absolventen aus (iber 40 unterschiedlichen Landern am Praktikumsprogramm von Covalence teilgenommen.
Siehe Liste ehemaliger Praktikantens.

Bedingungen
e Der Arbeitsort ist das Biiro von Covalence in Genf (Schweiz).

e Das Praktikum kann halbtags (20Std. / Woche) oder ganztags (355td.) realisiert werden.

e Das Praktikum ethischer Informationsanalyst dauert 2 bis 4 Monate und kann wahrend des ganzen
Jahres absolviert werden.

e  Die Sprache Englisch ist Bedingung; weitere Sprachen sind erwiinscht

. Im Moment handelt es sich um ein unbezahltes Praktikum; Covalence ist leider auch nicht in der Lage,
einen Beitrag an allfallige Kosten fiir Reise und Unterkunft zu leisten.

Aufgaben
Die Arbeit der ethischen Informationsanalyst-Praktikanten beinhalten folgende Aufgaben:

e Informationssuche auf dem Internet unter Beachtung verschiedener Quellen wie zum Beispiel
Multinationale Konzerne, Nichtregierungsorganisationen (NGOs), Universitaten, Gewerkschaften und
Medien.

. Kurze Analyse zur Selektion relevanter Daten: Informationen betreffend der wirtschaftlichen,
umwelttechnischen und sozialen Auswirkungen der Aktivitaten Multinationaler Konzerne.

e  Lektlre der Informationen, meistens auf Englisch. Analyse und Auswahl der relevanten Information
nach Covalence. Eingabe der Information in Covalence Datenbank, Klassierung anhand von 45 Kriterien,
positive oder negative Orientierung, Lander und Quellen.

e  Mitwirkung an der Entwicklung und methodologischen Prozessen durch Kommentare und Anregungen
sowie Teilnahme an Testprogrammen.

e  Teilnahme an internationalen Konferenzen der UNO Organisationen und NGOs in Genf.

e  Vorbereiten eines personlichen Forschungsprojektes zu einem Thema nach Wahl aufgrund der
Praktikumserfahrungen und einer 15-miniitigen Prasentation; Verfassen eines kurzen Artikels von
wenigen Seiten, der auf der Internetseite von Covalence publiziert werden kann.

Vorteile

e  Einblicke erhalten in Fallstudien und Einsdtze betreffend sozialer Verantwortung und Nachhaltiger
Entwicklung

e Verbessern der eigenen Kompetenzen in Internetrecherchen, Analysen, Informatik
e Arbeit im Rahmen einer internationalen Arbeitsgruppe

e  Optimierung der Sprachkompetenzen in Englisch und Franzdsisch
Moglichkeit Fernpraktikum

Covalence bietet auch die Maglichkeit zum Fernpraktikum. Sie konnen dieses Praktikum von Ihnen zu Hause aus
absolvieren, sofern Sie liber eine gute Internetverbindung verfiigen. Bitte melden Sie sich fur weitere
Informationen direkt bei uns.

Wie bewerben?
Schicken Sie eine E-mail-Mitteilung und Ihr CV an: antoine.mach@ethicalquote.com
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